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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Contrato n° 1/2026
Contratante: CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU
Contratada: INSTITUTO DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL DESENVOLVER-RH

Contrato de fornecimento de servicos de realizagdo de concurso publico, adotando-se o regime da
Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas federais aplicdveis para sua execuc¢ao, inclusive
guanto a casos 0missos.

Pelo presente instrumento, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 01.096.235/0001-91, com sede na Praca Comendador Emilio Peduti, n® 112,
Centro, em Botucatu/SP, neste ato representada por seu Presidente, Antonio Carlos Vaz de
Almeida, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado o INSTITUTO
DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL DESENVOLVER-RH, inscrito no CNPJ/MF sob o
n°® 19.017.876/0001-79, com sede na Rua dos Heliotropios, n° 101, Mirando6polis, em Sé&o
Paulo/SP, neste ato representada por seu Presidente, Gilberto da Silva Alves, doravante
denominada simplesmente CONTRATADA, celebram o presente contrato, decorrente de
Dispensa de Licitagdo e do Processo Administrativo n® 1/2026, em conformidade com o Art. 75,
inciso XV, da Lei Federal n°® 14.133/2021, nos seguintes termos:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO E DOS DOCUMENTOS

1.1 — Constitui objeto do presente instrumento a contratacdo de instituicdo para prestacdo de
servigos técnicos especializados em planejamento, organizacdo e execucao de concurso publico,
a ser promovido para a Camara Municipal de Botucatu, conforme o0s elementos caracteristicos
constantes do Anexo |, Termo de Referéncia do Contrato.

1.2 — Vincula-se ao presente Contrato a proposta da instituicdo contratada e o ato que autorizou a
contratagéo.

CLAUSULA SEGUNDA: DA VIGENCIA, ALTERAGOES E DISPOSIGOES GERAIS DA
EXECUCAO

2.1 - Os servicos serdo executados de acordo com as especificacdes, prazos e condicbes
contidas no Contrato e em seu Termo de Referéncia, bem como na proposta apresentada pela
contratada.

2.2 - A contratada devera possuir pessoal técnico adequado, habilitado e disponivel para a
realizacdo do objeto, conforme disposi¢des do Termo de Referéncia.

2.3 - A instituicdo elaborara a sugestao de cronograma do concurso publico para todas as fases,
submetendo-a a analise e aprovacédo da contratante.

2.4 - A contratada possuira um prazo de 110 (cento e dez) dias, contados da data de assinatura
do contrato, para efetuar a organizagdo, planejamento, realizagdo do concurso publico e sua
homologacéo.

2.5 - A vigéncia do contrato sera de 5 (cinco) meses, contados da data de sua assinatura, ou até a
conclusdo e homologacdo do concurso publico de todos os cargos dispostos no Edital de
Abertura.

2.5.1 - A vigéncia do contrato podera ser prorrogada por iguais, menores ou maiores periodos,
desde que acordado por ambas as partes, caso a conclusado da entrega do objeto ndo ocorra até o
término do prazo inicialmente planejado.

2.6 - O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

Edificio “Vereador Abilio Dorini” — Praga Comendador Emilio Peduti, 112 — Fone: (14) 3112-2650 — Botucatu — SP
http://www.camarabotucatu.sp.gov.br E-mail: - diretoria@camarabotucatu.sp.qov.br



http://www.camarabotucatu.sp.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU D

CAMARA MUNICIPAL
BOTUCATU-SP

incorrecdes resultantes de sua execucao.

2.7 - A falta de funcionérios e/ou equipamentos e ferramentas ndo podera ser alegada como
motivo para a ndo execucdo dos servicos e ndo eximira a contratada das penalidades a que
estara sujeita pelo ndo cumprimento das condi¢Bes estabelecidas.

2.8 - A execucdo devera ser rigorosamente de acordo com as especificacdes e demais elementos
técnicos relacionados, sendo que quaisquer alteracdes somente poderdo ser realizadas se
apresentadas, por escrito, e aprovadas pela contratante.

2.9 - A contratada s6 sera eximida de sua responsabilidade por qualquer evento considerado
como danoso e/ou prejudicial a regular execug¢do dos servigos, se, apos andlise da contratante,
restar concluido que se trata de fato imprevisivel, dificultoso a normal execu¢cdo do contrato, ou
previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, ou ainda, de caso fortuito e forca maior,
cabendo exclusivamente a contratada o encargo de reunir toda documentacdo necessaria a
comprovacao da ocorréncia dos fatos mencionados, a ser apreciada pela contratante.

2.10 - O contrato possuira eficacia apos a sua publicacdo no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP).

CLAUSULA TERCEIRA: DA TAXA DE INSCRICAO

3.1 — Os precos das taxas de inscricdo a serem pagos pelos candidatos, conforme o nivel de
escolaridade do cargo, serdo os seguintes:

ITEM Escolaridade VALOR
01 Ensino Fundamental R$ 40,00
02 Ensino Médio R$ 58,00
03 Ensino Superior R$ 90,00

CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - O presente objeto ndo gerara 6nus de qualquer natureza a contratante, servindo de
pagamento a contratada, exclusivamente, os valores liquidos cobrados e arrecadados a titulo de
inscricdo dos candidatos, independentemente do nimero de inscricées pagas.

4.2 - A contratada fard jus, exclusivamente, ao montante liquido dos valores arrecadados a titulo
de inscricdo, ja descontados, portanto, quaisquer custos dos valores arrecadados, tais como: taxa
de emisséo ou cancelamento de boleto, taxa de transferéncia de valores, entre outros.

4.3 - Nao sera devido a contratada nenhum valor correspondente as inscricbes contempladas por
isencao.

4.4 - A contratada sera integralmente responsavel pela disponibilizagdo e instrucdo aos
candidatos das opcdes acerca do pagamento da respectiva taxa de inscri¢ao.

4.5 - O recolhimento dos valores provenientes da taxa de inscricdo serd vinculado em conta
bancéria da contratada.

4.6 - A contratada devera apresentar relatério detalhado contendo o numero de candidatos
inscritos e para quais cargos irdo concorrer.

CLAUSUL@ QUINTA: DA EXECUCAO, FISCALIZACAO, ACOMPANHAMENTO, MEDICAO,
LIQUIDACAO E DO RECEBIMENTO

5.1 - Os critérios e prazos relacionados a execucgdo, fiscalizacdo, acompanhamento, medi¢ao,
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liquidacao e recebimento estdo dispostos no Termo de Referéncia anexo ao presente Contrato.
CLAUSULA SEXTA: DA GARANTIA DOS SERVICOS

6.1 — A contratada serd responsabilizada por qualquer fato ou acdo que leve a anulagdo do
concurso publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, mesmo na auséncia de culpa ou
dolo, e desde que comprovado o0 nexo causal entre acdo e omissao da contratada e a anulagéo.
6.2 - Caso haja quebra de sigilo, sera de responsabilidade da contratada a realizacdo de nova
prova, seja ela de qualquer fase do certame, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, bem como as
despesas decorrentes da nova aplicacéo.

CLAUSULA SETIMA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdo do servico e cumprir fielmente as
especificagbes e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

7.2 - Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as obrigacfes assumidas neste
contrato e as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacéo exigidas.

7.3 - Promover a execugdo do servico dentro dos parédmetros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacgfes aceitas pela boa
técnica.

7.4 - Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela contratante.

7.5 - Cumprir o cronograma do concurso publico acordado entre as partes.

7.6 - Refazer ou complementar o servico executado que ndo atenda ao disposto no Termo de
Referéncia, sem direito a ressarcimento e sem 6nus para a contratante.

7.7 - As despesas referentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal, transporte, fretes,
encargos sociais e seguranca para realizacdo do servico e demais despesas inerentes a
execucdo do objeto correrdo totalmente por conta da contratada, bem como a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta.

7.8 - A contratada respondera civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta ou
indiretamente, provocar ou causar para a contratante e/ou para terceiros.

7.9 - Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigacdes fiscais incidentes ou
gue vierem a incidir.

7.10 - Caso aplicavel, ao longo de toda a execucao do contrato, a contratada devera cumprir a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas.

CLAUSULA OITAVA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 - Acompanhar, controlar e avaliar a prestacdo de servi¢o, observando os padrées de qualidade
através da comissédo responsavel por esta atribuicao.

8.2 - Notificar a contratada, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa.

8.3 - Quando solicitado, fornecer todas as informacdes necessarias para execucao dos trabalhos.
8.4 - Podera, a qualquer tempo, exigir que o servico seja refeito ou complementado para sanar as
especificagdes solicitadas.

8.5 - A contratante podera, fundamentadamente, exigir as substituicdes e adequacbes que
considerar necessarias.

CLAUSULA NONA: DAS PENALIDADES
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9.1 - Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer as seguintes infracdes previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021:

9.1.1 - dar causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

9.1.2 - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3 - dar causa a inexecucao total do contrato;

9.1.4 - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.5 - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.6 - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

9.1.7 - apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida ou prestar declaragéo falsa durante
a tramitacdo da contratacao direta ou execucao do contrato;

9.1.8 - fraudar a contratacdo direta ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

9.1.9 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratacéo direta;

9.1.11 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

9.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

9.2.1 - Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

9.2.2 - Multa de 30 % (trinta por cento) sobre o valor celebrado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 9.1.1 a 9.1.3;

9.2.3 - Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor celebrado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 9.1.4 a 9.1.11;

9.2.4 - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
municipio de Botucatu, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.6,
guando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

9.2.5 - Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.7 a
9.1.11, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

9.3 - Considera-se valor celebrado para fins de célculo da multa o valor total da arrecadagéo
referente as taxas de inscrigdo.

9.3.1 - Caso as taxas de inscricdo ainda néo estiverem efetivadas em sua totalidade ou ainda néo
possam ser devidamente liquidadas, tomara-se por base o valor equivalente a 2.000 (duas mil)
vezes o valor da maior taxa de inscrigdo.

9.4 - A aplicagédo das sang¢fes ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparacéo integral
do dano causado a Administragédo Publica.

9.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

9.6 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133/2021 ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos.

9.7 - A apuracao e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

9.8 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor.

CLAUSULA DECIMA: DOS CASOS DE EXTINCAO DO CONTRATO

10.1 — As hipoteses de extincdo do contrato sdo, no que couber, as previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n® 14.133/21.
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10.2 — No caso de extincdo contratual, os direitos da Administracdo sdo, no que couber, os
previstos nos artigos 137 a 139 da Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA LGPD (LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS)

11.1 - As partes cumprirdo a legislacdo e regulamentos aplicaveis vigentes com relacdo a
protecdo, privacidade e tratamento de dados pessoais decorrentes dos servigos deste contrato,
observando as determinac¢des da Lei Federal n® 13.709/2018.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUBCONTRATACAO

12.1 - N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO FORO

13.1 - Fica eleito o Foro Privativo da Comarca de Botucatu, com rendncia expressa a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para solucdo de questdes oriundas do presente contrato.

E por estarem justas e contratadas, as partes assinam este contrato digitalmente, obrigando-se
por si e por seus sucessores, na presenga das testemunhas abaixo qualificadas, para que surtam
todos os efeitos de direito.

Botucatu, 16 de janeiro de 2026.

Documento assinado digitalmente

Assinado b GILBERTO DA SILVA ALVES
digitalmente por g \l Data: 19/01/2026 16:13:02-0300
fonio Carlos Verifique em https://validar.iti.gov.br

Vaz de Almeida

Vereador Antonio Carlos Vaz de Almeida
Presidente
Camara Municipal de Botucatu

Testemunhas:

As s inado
[ ——digitalmente por
—Rosangela de F.
" Prestes Theodoro

Roséangela de Fatima Prestes Theodoro
Diretora de Gestédo e Coordenacéo
Camara Municipal de Botucatu

Gilberto da Silva Alves
Presidente
INSTITUTO DE GESTAO E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL
DESENVOLVER-RH

sinado
“digitalmente
por André
V" Felipe Cortez
André Felipe Cortez
Coordenador do Setor de Compras,
Licitacdes e Contratos
Camara Municipal de Botucatu
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO — PROCESSO N° 1/2026

1. REQUISITANTE
Comisséao do Concurso Publico n°® 01/2026

2. OBJETO

Contratacao de instituicdo para prestacdo de servigcos técnicos especializados em planejamento,
organizacdo e execucdo de concurso publico, a ser promovido para a Camara Municipal de
Botucatu.

2.1. TIPO DO OBJETO
Servico.

2.2. FORMA DE CONTRATACAO (MODALIDADE)
Dispensa de Licitagéo (Lei 14.133/2021).

2.3. DESCRITIVO

ITEM DESCRIGCAO DO SERVIGCO UND CATSER | QTD

Contratacdo de instituicdo para prestacdo de
servigos técnicos especializados em planejamento,
organizacdo e execucdo de concurso publico, a ser
promovido para a Camara Municipal de Botucatu.

SRV 10014 1

2.3.1. Observando os itens mais proximos dos catalogos eletrdnicos de padronizacdo de
servicos federal (CatSER), identificamos o codigo disposto na tabela supracitada como sendo o
mais adequado para utilizacao.

2.3.2. Qualquer divergéncia de descritivo entre o CatSER e este Termo, prevalecera sempre 0s
dados contidos neste documento.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O concurso publico tem por objetivo a selecédo isondmica de candidatos, por meio da avaliagéo de
conhecimentos, habilidades e competéncias, para investidura em cargos publicos e,
consequentemente, atender as necessidades da administracéo publica.

A presente contratacdo de uma instituicdo especializada, visando a realizagcdo de concurso
publico, possui como finalidade prover os cargos vagos do quadro de pessoal da Céamara
Municipal de Botucatu.

Além disso, também objetiva a formacdo de um cadastro de reserva de candidatos para
nomeacdo, condicionada a criagdo de vagas se houver necessidade futura, no prazo de validade
do concurso publico.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A realizagdo do concurso publico incluira todos os procedimentos administrativos necessarios
e exigidos pela legislacéo vigente aplicavel a Camara Municipal de Botucatu, especialmente:
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4.1.1. Elaborar o cronograma geral, com planejamento detalhado de todos os procedimentos a
serem adotados no que concerne a execucao dos servicos, 0s quais serdo aprovados pela
comissao designada.

4.1.2. Elaborar a minuta do edital do concurso publico em todas as suas etapas, respeitando as
normas vigentes aplicaveis e as especificacdes deste Termo de Referéncia, o qual serd apreciado
pela comissao para aprovacgao.

4.1.2.1. A minuta do edital devera ser encaminhada a Camara Municipal em um prazo de 30
(trinta) dias, contados da data de assinatura do contrato.

4.1.2.2. ApOs aprovada a minuta do edital, quaisquer alteracbes no cronograma e no
planejamento apresentados dependerdo de prévia e expressa aprovacdo da Camara Municipal de
Botucatu.

4.1.3. Apoiar a Camara Municipal, técnica e juridicamente, em todas as etapas do concurso
publico.

4.1.4. Assegurar todas as condi¢cdes para que a Camara Municipal possa fiscalizar a execucgéo
dos servigos em todas as fases do processo.

4.1.5. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulagdo do concurso publico,
arcando com todos os 6nus dele decorrentes, mesmo na auséncia de culpa ou dolo, e desde que
comprovado o nexo causal entre acdo e omissdo da contratada e a anulacao.

4.1.6. Realizar o concurso publico com observancia estrita dos principios constitucionais que
regem a matéria, respeitando as leis, a moralidade publica, a isonomia entre 0s concorrentes,
assim como observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

4.1.7. Devera executar os servi¢cos de acordo com as orientagfes da Camara Municipal.

4.1.8. Respondera civil e criminalmente pela qualidade e execu¢do dos servi¢cos que executar por
si ou por seus prepostos, sendo de sua exclusiva responsabilidade:

a) Contratar pessoal e profissionais técnicos necessarios a aplicacdo do concurso, respondendo
por todas as obrigacdes decorrentes da contratacdo, tais como encargos trabalhistas, tributarios,
previdenciarios e demais despesas decorrentes da prestacéo dos servigos;

b) Executar os servicos atendendo as necessidades e determinacdes da Camara Municipal,
utilizando somente pessoal qualificado para cada tarefa;

c) Observar toda a legislacdo e normas técnicas aplicaveis a realizacdo do concurso publico;

d) Arcar com todas as despesas relacionadas a alimentacao, transporte e hospedagem de seus
funcionérios e contratados;

e) Arcar com todas as despesas relacionadas a veiculos, motoristas, combustiveis e quaisquer
outras decorrentes da prestacéo dos servicos;

f) Fornecer todos os materiais e equipamentos necessarios para a realizagdo dos servicos;

g) Utilizar os documentos e informacdes disponibilizadas pela Camara Municipal e pelos
candidatos exclusivamente para a realizacdo dos servicos, objeto desta contratacdo, vedada
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gualquer outro tipo de utilizacao;

h) Guardar sigilo quanto aos documentos e informacdes que obter durante a execucdo do
contrato.

4.1.9. Divulgagéo:

4.1.9.1. A instituicdo contratada deveréa divulgar amplamente o concurso publico através de todos
0S recursos tecnoldgicos disponiveis.

4.1.9.2. O material a ser divulgado deverd contemplar os dados principais, entre eles: cargos,
vagas, requisitos, valor da taxa de inscri¢cdo, forma e local para as inscri¢oes.

4.1.9.3. A contratada providenciara o encaminhamento de "release" para os jornais especializados
em concursos e radios, contendo informacgdes sobre o concurso publico, assim como divulgard em
site proprio todas as suas fases, em concomitancia com divulgagéo no site da Camara Municipal.
4.1.9.4. A instituicdo contratada disponibilizara um funcionario “in loco”, durante o prazo de
realizacdo das inscri¢cdes, para prestar a populacao e candidatos todas as informacdes referentes
ao certame e auxiliar nas inscrigées do concurso publico.

4.1.10. Elaboracao dos editais:

4.1.10.1. Os editais do concurso publico, sem prejuizo de outros itens convenientes ou
necessarios ao bom andamento do certame, seréo os seguintes:

a) Edital de abertura de inscri¢fes;

b) Edital de convocacdo para a prova objetiva, prova pratica, titulos ou qualquer outra fase do
certame;

c¢) Editais de divulgacao e eventuais retificagbes do certame:
c.a) do gabarito da prova objetiva;

c.b) do resultado dos recursos relativos ao gabarito da prova objetiva ou aspectos da prova
discursiva e redacéo;

c.c) da nota da prova objetiva, discursiva e redacgao;

c.d) do resultado dos recursos relativos a nota da prova objetiva, discursiva e redacao;
c.e) do resultado da classificacédo prévia (sem provas praticas);

c.f) do resultado dos recursos relativos a classificacéo prévia,

c.g) do resultado da prova pratica;

c.h) do resultado dos recursos relativos a nota ou aspectos da prova pratica;

c.i) do resultado de demais fases;

c.j) do resultado dos recursos das demais fases;
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c.k) do resultado da classificacdo prévia (com provas praticas);
c.l) da classificacéo definitiva, observado os critérios legais de reserva de vagas;

c.m) os documentos relativos as etapas acima deverdo ser entregues com antecedéncia para
publicacéo pela Contratante nos meios oficiais.

d) Defini¢cdo de critérios para recebimento das inscrigdes;
e) Especificacéo de disciplinas e peso de provas, bem como média para aprovacao;

f) Elaboracédo e definicdo dos conteddos programaticos nos quais serdo embasadas as questbes
das provas objetivas;

g) Regulamentagéo da forma de nomeagéo;

h) Comunicar o candidato através de correspondéncia eletrénica (convocagdes e resultados).
4.11. Recebimento das inscri¢des:

4.11.1. As inscrigBes para o concurso publico serdo realizadas pela internet, no site da contratada,
gue disponibilizara o cadastro e todas as demais informagfes necessarias, bem como orientacfes
para que os interessados possam recolher as respectivas taxas e concluir o processo de
inscrigcao.

4.11.2. Nos termos da legislacdo municipal, os interessados enquadrados nos critérios abaixo
poderdo se inscrever nos certames com isen¢do de pagamento da respectiva taxa de inscrigéo:

a) Desempregados ha mais de 30 dias - Lei Municipal n°® 4605/2004;
b) Mulheres doadoras de leite materno - Lei Municipal n® 6514/2023;
¢) Doadores de medula 6ssea - Lei Municipal n°® 6519/2023;

d) Doadores de sangue e plaguetas - Lei Municipal n°® 6528/2023.

4.11.3. Os interessados enquadrados nos critérios previstos para isencdo da taxa de inscricao
deverdo cumprir todos os demais procedimentos definidos pela contratada para a efetivacdo da
inscri¢ao.

4.11.4. A contratada devera disponibilizar assessoria de especialistas para orientacdes técnicas e
juridicas, atendendo e esclarecendo as duvidas dos interessados e candidatos mediante seus
canais de comunicacao devidamente registrados no edital de abertura.

4.11.5. A contratada devera entregar um relatério de candidatos por ordem alfabética, contendo o
cargo o qual foi inscrito, nimero de inscricdo, nimero de documento de identificacdo e um meio
de contato.

4.11.6. O pagamento da inscricdo podera ser efetuado via boleto bancario, PIX ou outros meios
de faceis acessos aos candidatos definidos pela instituicdo organizadora do concurso publico,
tendo como beneficiario do valor a referida contratada, a qual ficara responsavel pela arrecadacao
da taxa de inscrigéo.
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4.12. Prova Escrita:

4.12.1. As questbes serdo elaboradas em conformidade com o nivel de escolaridade do cargo,
bem como com as atribuicdes.

4.12.2. Podera ser feito contato com a Camara Municipal para obtencdo de subsidios no sentido
de melhor elaborar o instrumento de selecéo.

4.12.3. Providenciar o atendimento especializado aos portadores de qualquer deficiéncia, tanto na
fase de inscricdo quanto na fase de realizacdo das provas, de acordo com as especificidades dos
casos apresentados.

4.12.4. Preparar as provas especiais para os candidatos portadores de deficiéncia visual (Braille
ou ampliada), além que qualquer outra prova especial de que candidato portador de deficiéncia
inscrito venha a necessitar, solicitadas com antecedéncia pelo candidato, de acordo com o Edital
de Abertura de Inscri¢éo, garantindo seguranca e sigilo quanto ao contetdo das provas.

4.12.5. Andlise técnica das questdes com revisdo de portugués.

4.12.6. Digitacao e editoracdo de provas.

4.12.7. Impresséao dos cadernos de questdes em quantidade suficiente para atender o nimero de
inscritos.

4.12.8. Manter o sigilo das questdes e a seguranca da prova e da Banca Examinadora.
4.12.9. Selecao, locagéo e verificagdo dos locais para aplicacdo das provas objetivas, praticas e
demais fases, responsabilizando-se pelo transporte do material necessario e definicdo de datas,
em conjunto com o 6rgao contratante.

4.12.10. As provas serdo aplicadas no municipio de Botucatu.

4.12.11. Distribuicdo dos candidatos no local das provas.

4.12.12. Emissdo de relagdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local de
realizacdo das provas.

4.12.13. Mapeamento e identificacdo de salas na realizac&o das provas.

4.12.14. Elaboragdo de material de apoio para provas tais como: etiquetas para envelopamento
dos cartbes de respostas, listas de presenca, etiquetas para envelopamento dos cadernos de
guestdes, cartdes de respostas e relatérios, entre outros.

4.12.15. Acondicionamento e transporte de cadernos e grades ao local das provas, com o devido
lacre garantidor de sigilo e seguranca.

4.12.16. Selecionar, convocar, treinar e remunerar todo o pessoal envolvido na aplicacdo da
prova.

4.12.17. Aplicagdo efetiva das provas com a presenca de recursos humanos credenciados e
devidamente treinados para tal fim, devendo ter, no minimo, 18 (dezoito) anos de idade e ensino
médio completo, os quais realizardo a coordenacédo proporcional ao numero de candidatos.
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4.12.18. Elaboracao de atas e listas de presenca.

4.12.19. Proceder, nas dependéncias da contratada, a leitura dos cartbes de respostas através de
leitora dptica.

4.12.20. O procedimento para a classificacdo sera feito de acordo com os critérios estabelecidos
no edital de abertura das inscri¢des.

4.12.21. Emitir relatério das notas dos candidatos para publicacdo, considerando a elaboracéo de
listas gerais e de candidatos que possuem reserva de vagas conforme definido em lei aplicavel ao
orgéo publico.

4.12.22. ApOs a realizacdo da prova, o caderno de questbes sera disponibilizado ao candidato,
nos termos a serem estabelecidos no Edital de Abertura das Inscricdes do concurso publico.

4.13. Quebra de Sigilo:

4.13.1. Caso haja quebra de sigilo, sera de responsabilidade da contratada a realizagdo de nova
prova, seja ela de qualgquer fase do certame, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, bem como as
despesas decorrentes da nova aplicagéo.

4.14. Demais Provas:

4.14.1. Nas demais provas exigidas em edital de acordo com os respectivos perfis dos cargos, os
critérios de avaliacdo serdo discutidos e determinados em conjunto com a contratante, a exemplo
das provas praticas, provas dissertativas, avaliacdo de titulos, entre outros.

4.14.2. Para os cargos que exigirem provas praticas, explicitar os critérios e objetivos da avaliacao
de habilidades do candidato (fase eliminatéria), bem como exigir eventuais documentos
condicionantes para realizacdo da prova, como CNH por exemplo.

4.15. Revisdo de questdes e recursos:

4.15.1. Promover a coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas em Edital.
4.15.2. Encaminhar os pedidos de revisao as bancas examinadoras para analise.

4.15.3. Fundamentar as respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissdo de parecer
individualizado, que estara disponibilizado para consulta do candidato no site da contratada
mediante identificagdo com o nimero de seu CPF.

4.15.4. Atualizar, quando necessario, as notas das provas.

4.15.5. Encaminhar com antecedéncia a Camara Municipal a relagdo nominal dos candidatos que
interpuserem recurso, indicando o deferimento ou indeferimento, para publicacdo nos meios
oficiais.

4.16. Processamento e classificagdo final dos candidatos:

4.16.1. Emisséo de relatério de notas englobando todas as etapas do concurso publico.

4.16.2. Realizagdo de critérios de desempate de notas, conforme determinado em Edital de

Edificio “Vereador Abilio Dorini” — Praga Comendador Emilio Peduti, 112 — Fone: (14) 3112-2650 — Botucatu — SP
http://www.camarabotucatu.sp.gov.br E-mail: - diretoria@camarabotucatu.sp.qov.br



http://www.camarabotucatu.sp.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU D

CAMARA MUNICIPAL
BOTUCATU-SP

Abertura, efetuados sob a responsabilidade da contratada.

4.16.3. Elaboracdo de relatério de homologacédo final, contemplando todos os aprovados por
ordem de classificacao.

4.16.4. As folhas de respostas marcadas pelos candidatos (gabarito) serdo arquivadas pela
contratada, em prazo a ser definido entre as partes, e encaminhados a contratante quando
solicitada a documentacgéo por érgaos fiscalizadores.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. SUSTENTABILIDADE

5.1.1. As fases do concurso publico, com excecao da aplicacdo das provas, deverdo ser tratadas
por meios preferencialmente digitais, a fim de motivar a redugéo do uso de papel.

5.2. GARANTIA FINANCEIRA DA CONTRATAGCAO

5.2.1. Nao havera exigéncia da garantia financeira da contratacédo dos arts. 96 e seguintes da Lei
n® 14.133/21 pelas razbes abaixo justificadas:

a) Trata-se de objeto que ndo implicar4 em custo para a contratante;
b) Para evitar 6dnus excessivo e desnecessario a contratada;

c) Em caso de ndo entrega sem devida justificativa acatada, serdo aplicadas as sancdes
administrativas.

5.3. SUBCONTRATACAO

5.3.1. Nao seré admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

5.4. REQUISITOS TECNICOS:

5.4.1. Possuir infraestrutura e logistica para execuc¢ao do concurso publico.

5.4.2. Parque computacional para processamento rapido e armazenamento seguro de dados,
composto por leitoras 6pticas, servidores, roteadores e sistemas de backup.

5.4.3. Sistema de processamento eletrébnico para compor o cadastro geral de candidatos inscritos,
de acordo com informagfes contidas no formulario de inscrigdo.

5.4.4. Sistema que resguarde a seguranca e o sigilo do certame, em especial nas salas de
elaboracgédo, de impresséo, de correcdo e de guarda das provas.

6. EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A instituicdo elaborara a sugestdo de cronograma do concurso publico para todas as fases,
submetendo-a a andlise e aprovacao da contratante.

6.2. A contratada possuira um prazo de 110 (cento e dez) dias, contados da data de assinatura do
contrato, para efetuar a organizacdo, planejamento, realizacdo do concurso publico e sua
homologacéo.
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6.3. A vigéncia do contrato sera de 5 (cinco) meses, contados da data de sua assinatura, ou até a
conclusdo e homologagcdo do concurso publico de todos os cargos dispostos no Edital de
Abertura.

6.3.1. A vigéncia do contrato podera ser prorrogada por iguais, menores ou maiores periodos,
desde que acordado por ambas as partes, caso a conclusdo da entrega do objeto ndo ocorra até o
término do prazo inicialmente planejado.

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucéo.

6.5. A falta de funcionarios e/ou equipamentos e ferramentas ndo podera ser alegada como
motivo para a nao execucdo dos servicos e ndo eximird a contratada das penalidades a que
estard sujeita pelo ndo cumprimento das condi¢des estabelecidas.

6.6. A execucdo devera ser rigorosamente de acordo com as especificacfes e demais elementos
técnicos relacionados, sendo que quaisquer alteracdes somente poderdo ser realizadas se
apresentadas, por escrito, e aprovadas pela contratante.

6.7. A contratada s sera eximida de sua responsabilidade por qualquer evento considerado como
danoso e/ou prejudicial a regular execugdo dos servicos, se, apos analise da contratante, restar
concluido que se trata de fato imprevisivel, dificultoso & normal execugcdo do contrato, ou
previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, ou ainda, de caso fortuito e for¢ca maior,
cabendo exclusivamente a contratada o encargo de reunir toda documentacdo necessaria a
comprovacao da ocorréncia dos fatos mencionados, a ser apreciada pela contratante.

7. GESTAO DO OBJETO
7.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.1.2. O fiscal administrativo do contrato verificara a necessidade de formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

7.1.3. A comunicagao entre as partes ocorrera via e-mail formalizado, contato telefénico, aplicativo
de mensagens instantaneas, softwares de videoconferéncia ou eventualmente outro meio
eletrénico que couber.

7.1.4. As fases do concurso publico serdo analisadas, aceitas e monitoradas pela comissédo do
concurso publico designada pelo 6rgéo.

7.1.4.1. O documento que atesta a execuc¢do do concurso publico sera assinado pelo preposto e
representante da comissao.

7.1.5. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
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7.1.6. A fiscalizagdo anotard, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo dos descumprimentos
observados.

7.1.7. A fiscalizacdo exercida ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade verificada durante a execucao deste contrato.

7.1.8. O contrato possuird eficdcia apds a sua publicacdo no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP).

7.2. DO RECEBIMENTO

7.2.1. O edital e as fases do concurso publico serdo recebidos pela comissdo do concurso publico,
representada por 1 (um) servidor preposto.

7.2.2. Os recebimentos serdo realizados em prazo habil, a fim de néo prejudicar o andamento e o
cronograma do concurso publico.

7.2.3. As inconsisténcias e divergéncias relacionadas a execugdo do concurso publico e demais
exigéncias contratuais serdo verificadas e formalizadas pela comissdo do concurso publico, para
gue a contratada seja notificada do ocorrido e providencie a corregdo em um prazo que hao
prejudique o andamento e cronograma do certame.

7.2.4. Os custos das corre¢Oes de inconsisténcias e divergéncias ficardo a cargo da contratada,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades, caso seja hecessario.

7.2.5. O concurso publico serd recebido definitivamente pelo preposto e representante da
comissao apoés a sua homologacao, em um prazo de 40 (quarenta) dias.

7.2.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
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